通大院理[2016]12号

关于印发《南通大学理学院实践教学经费使用管理规定

（试行）》的通知
各系、实验中心、办公室：

《南通大学理学院实践教学经费使用管理规定(试行)》经党政联席会议讨论通过，现印发你们，请遵照执行。
 附《南通大学理学院实践教学经费使用管理规定(试行)》

二Ο一六年三月九日

南通大学理学院                       2016年3月9日印发

                                               

附件：

   南通大学理学院
实践教学经费使用管理规定（试行）
 
    为搞好专业和课程建设，保证教育教学质量，切实安排好实践教学活动和毕业实（见）习等教学环节，并使有限的资金得到充分有效的使用，特制定本规定。
一、实践教学经费使用原则
    实践教学经费应坚持勤俭节约、专款专用的原则，在保证完成实践教学任务的前提下安排实践教学活动,努力做到按预算、不超标开支，发挥有限经费的最大使用效益。不符合财务制度的使用项目以及非实践教学活动所必须的项目支出，一律不予报销。
注意：学生实践经费按人均都有限额，只能在限额内使用，超出部分学生或教师自己承担。
二、实践教学经费的使用范围
实践教学项目必须是专业人才培养方案中所规定的课程见习、教育见习、毕业实（见）习、毕业设计（论文）、课程设计等实践教学环节。实践教学经费的具体使用项目包括：
1、交通费：含学生市内交通费、租车费用；
2、资料查询、打印、复印费用；
3、耗材费用； 

4、实（见）习场地使用费：使用其他单位场地需要收取的使用费，凭据报销；
5、实（见）习管理费、参观费：实（见）习单位需收取实（见）习管理费或参观费时，由实（见）习单位开出正式票据，加盖财务专用公章，学院凭据报销；
6、外聘实践指导教师实（见）习指导费、讲课费：对聘请实（见）习单位技术人员讲课需支付讲课费及指导人员酬金时，必须填写《实（见）习指导及讲课酬金表》，完成领酬人签字手续，为了依法缴纳税金，应提供酬金领用人员身份证号码，返校凭据报销；
7、学生住宿费：学生住宿费按计财处有关规定凭正式票据报销。学生住宿需要自带行李时，托运费凭据报销；
8、指导教师及联系实（见）习教师差旅费：教师差旅费按学院差旅费报销办法中有关标准执行；
9、学生保险费等：外出实训学生需要购买相关保险的，凭保险公司正式票据报销。
三、实践教学经费的使用程序
1、每学期末，各系（中心）根据预计专业教学计划的安排，将其下一学期各专业、各年级的实践教学项目的专项预算汇总表报学院教务审核。教务审核后，汇总全院实践教学经费，经学院批准后方可使用。
   2、实践教学经费报账手续：由经办人员填写相关单据并签名、证明人签名，再由教务核对后到教学院长处报批。
学院实（见）习计划和经费预算表
	实（见）
项目名称
	 
	填表人
	 

	学生所在系（部）
	 
	年级
	 
	专业 班级
	 
	实（见）习人数
	 

	实（见）习时间
	　　年　月　日 至　　年　　月　　日
	实（见）习地点
	 

	指导教师姓名
	 
	职称
	 
	联系电话
	          

	实（见）习
目的
	

	实（见）习
内容
	 

 

 

 

	经费
预算
	类别
	预计支出(元)
	说    明

	
	交通费
	 
	 

	
	资料查询、打印、复印
	 
	 

	
	实（见）习耗材
	 
	 

	
	实（见）习场地使用费
	 
	 

	
	管理费、参观费
	 
	 

	
	外聘实践指导教师实（见）习指导费、讲课费
	 
	 

	
	学生住宿费
	 
	 

	
	教师差旅费
	 
	 

	
	学生保险费
	 
	 

	
	 
	 
	 

	
	合计
	 
	 

	系（部）意见
	 

签名：　　　　　　　　　　
                                                     年　　月　　日

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


南通大学理学院实践教学经费中
专家讲座、指导、咨询等费用支出管理办法
为进一步加强实践教学经费中各项讲座、指导、咨询等费用的支出管理，根据《高等学校财务制度》和《江苏省财政厅关于印发严肃财经纪律若干规定的通知》(苏财办〔2015〕3号)文件的有关规定,结合理学院实际，制订本办法。
一、支出范围
学院邀请校内外专家学者为本科生作专题讲座、实习见习指导、讲课或参加各类论证、评审、鉴定等工作，按本办法规定支付相应报酬。
二、支付标准
1.校外专家、学者一般按不超过以下标准发放：
	专家身份
	博导
	正高职
	副高职
	其他专家

	金额（元）
	1000
	800
	600
	200-400


论证、评审、鉴定等按每人每次（半天）计，专题讲座、实（见）指导、讲课按每次计。
没有专业技术职称的专家、学者按其实际水平或在受邀工作中的贡献度参照上列专业技术人员标准执行。
2.校内专家学者按以下标准发放：论证、评审、鉴定等每人每次（半天）100元，报告、讲座按每场200元，节假日、休息天加倍。

属于本人职责范围内的工作事项，正常工作时间不发放，节假日、休息天按上述标准发放。
3.上级文件有规定的按上级文件执行。
4.校外人员个人所得税由其本人自行缴纳，校内人员根据有关规定由学校财务代扣代交。
三、审批手续
校外人员的各类讲座、咨询等费用的开支须有经手人、证明人、项目审批人签字，并按经费性质由分管领导审核同意并签字批准。
校内人员的各类劳务费开支须有经手人、证明人、项目审批人签字，金额超万元（含）的按经费性质由分管领导审核同意并签字批准。
项目负责人不得审批自己的报销费用，原则上应由上一级领导审批。
四、报销手续
1.校外人员需填写“南通大学劳务报酬发放审批表”（见附件），校内人员通过“南通大学个人劳务酬金发放系统”申报。
2.学术报告、讲座酬金，需由职能部门签字并提供相关报告或讲座的海报。
3.各类论证评审发放的评审费、咨询费需提供论证评审、检查和咨询会议纪要等相关证明材料。
4.发放会议劳务费需提供会议经费预算表。
